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ทำความรู้จักระบบ TrO – Internal Transfer & TrO – Accu Rev 

หลักการและเหตุผล 

        ในปัจจุบัน กระบวนการดำเนินงานและการอนุมัติเอกสารแบบฟอร์ม FO-TO-23-1 แบบรายการโอน
รายจ่าย/เงินจัดสรรเป็นรายได้ (ภายใน มจธ.) และแบบฟอร์ม FO-TO-45 แบบขออนุมัติตั ้งรายได้ค้างรับ        
ของมหาวิทยาลัย ยังคงใช้ระบบเอกสารรูปแบบกระดาษ ซึ่งก่อให้เกิดข้อจำกัดหลายประการในยุคดิจิทัล เช่น 
ความล่าช้าในขั้นตอนการจัดส่งเอกสารและลงนามอนุมัติ ความเสี ่ยงต่อการสูญหายหรือชำรุดของข้อมูล 
ตลอดจนความยากลำบากในการติดตามสถานะของเอกสาร นอกจากนี้ การจัดเก็บเอกสารในรูปแบบกายภาพ  
ยังส่งผลให้เกิดต้นทุนแฝง ทั้งในด้านค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับทรัพยากรกระดาษ พื้นที่จัดเก็บ และระยะเวลาที่ต้อง
สูญเสียไปกับการค้นหาข้อมูลย้อนหลัง 
        เพื่อแก้ไขปัญหาดังกล่าวและยกระดับประสิทธิภาพการทำงานของบุคลากรในมหาวิทยาลัยให้ใช้ระบบ
ดิจิทัล (Digital Transformation) สำนักงานคลังจึงปรับเปลี่ยนกระบวนการทำงานโดยใช้ระบบ TrO – Internal 
Transfer & TrO – Accu Rev ในการนำเทคโนโลยี Microsoft Power Apps ร่วมกับ Power Automate    
เข้ามาประยุกต์ใช้ในการจัดเก็บเอกสารด้านการเงินและบัญชีในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์  
        โดยการนำระบบ Power Apps มาช่วยในการรับ-ส่งเอกสารอิเล็กทรอนิกส์และอนุมัติ ลดขั้นตอนการ
ทำงานที่ซ้ำซ้อน ช่วยเพิ ่มความแม่นยำในการจัดการข้อมูล และสามารถตรวจสอบสถานการณ์อนุมัติได้          
แบบเรียลไทม์ ซึ่งไม่เพียงแต่จะช่วยลดการใช้ทรัพยากรกระดาษตามนโยบายของมหาวิทยาลัย แต่ยังช่วยเพ่ิมขีด
ความสามารถสามารถในการพัฒนาศักยภาพของบุคคลากรให้สามารถทำงานร่วมกันในยุคดิจิทัล และสร้าง
มาตรฐานการทำงานที่มีประสิทธิภาพและยั่งยืนต่อไป 

เป้าหมายของการพัฒนาระบบ 

วัตถุประสงค ์ ประโยชน์ที่ได้รับ 

✓ เพ่ือตอบโจทย์แผนกลยุทธ์ มจธ. การพัฒนาองค์กร
ด้วย Digital Transformation  

✓ พัฒนาระบบการจัดการเอกสารด้านการเงินและ
บัญชีใหมใ่ห้เป็นแบบดิจิทัล ครบวงจร 

✓ เพ่ือลดการใช้กระดาษในการดำเนินงาน                
และลดระยะเวลาในการเสนออนุมัติเอกสาร  
ป้องกันเอกสารตกหล่น ชำรุด หรือสูญหาย 

✓ เพ่ือให้สามารถติดตามสถานะเอกสารได้แบบ 
 Real-time                 

✓ เกิดการพัฒนาระบบการทำงานที่สอดคล้องกับนโยบาย
และเป้าหมายของมหาวิทยาลัย โดยใช้ระบบดิจิทัลอื่น 
ร่วมด้วย เช่น การลงลายมือชื่อดิจิทัล (Digital Signature) 
ไดส้นองนโยบายลดการใช้กระดาษ (Paperless) 

✓ เกิดระบบการทำงานที่สามารถพัฒนาศักยภาพของ
บุคคลากรมหาวิทยาลัย ในการทำงานร่วมกันในยุคดิจิทัล 

✓ เกิดการพัฒนากระบวนการทำงานที่สามารถลดความ
ผิดพลาด ลดระยะเวลา และลดการทำงานที่ซ้ำซ้อน 
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1. การเข้าใช้งานระบบ 
สามารถเข้าใช้งานระบบด้วยขั้นตอน ดังนี้ 
1.1 เข้าท่ีเว็บไซต์ https://kmutt.me/troitandtroar 

หรือ QR Code 

 
 

1.2  ระบบเข้าสู่หน้าจอ Login ระบุ -> User -> Password -> Sign in 

      
 
 
 
 
 

 

https://kmutt.me/troitandtroar
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2. ขั้นตอนการสร้างรายการ 
2.1 คลิกที่เมนู FO-TO  

  
 
2.2  คลิกส่งเอกสาร     
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2.3 เลือกประเภทเอกสาร 

 

2.4 เลือกรายการที่ต้องการโอนค่าใช้จ่าย 
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2.5 ระบชุื่อเรื่อง หรืออธิบายรายการ -> ระบุครั้งที่ของเอกสาร -> เลือกรหัสหน่วยงาน FD01             
-> เลือกรหัสแผนงาน FD02 -> ระบุรหัสโครงการ FD14 (ถ้ามี) -> ระบุจำนวนเงิน 

 
 

2.6 **ระบชุื่อบุคคลภายในที่เกี่ยวข้อง และเจ้าหน้าที่หน่วยงานผู้รับจัดสรรเป็นรายได้**  

(สามารถระบุได้มากกว่า 1 คน โดยใช้เครื่องหมาย จุลภาค ( , )) กรณบีุคคลภายในที่ยังไม่มีรายชื่อในฐานข้อมูล 
-> แจ้งสำนักงานคลังเพ่ือเพ่ิมในฐานข้อมูล หรือ สามารถระบุอีเมลเพ่ิมเติมได้ตาม ข้อ 2.7 
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2.7 กรณีบุคคลภายในทีไ่ม่มีรายชื่อในฐานข้อมูลที่ต้องการให้แจ้ง E-mail สามารถคลิก 
(เพิ่มอีเมล) ส่งเมลภายใน -> ระบุ E-mail  

2.8 ระบหุมายเหตุ กรณีท่ีต้องการระบุข้อมูลเพิ่มเติม 

 

 

2.9 แนบไฟล์เอกสาร ที่ลงนามด้วยลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ (Digital Signature) เรียบร้อยแล้ว              
-> คลิกส่ง 
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3. ขั้นตอนการตรวจสอบ/รับทราบ/อนุมัต ิ

3.1 เจ้าหน้าที่สำนักงานคลังตรวจสอบเอกสาร -> FD02 -> เลือกงาน -> คลิกดำเนินการ 

 

3.1.1 ดาวน์โหลดไฟล์เอกสารเพ่ือตรวจสอบ กรณีเอกสารไม่มีข้อผิดพลาด บันทึกรายการบัญชี
ในระบบ D365 และ Upload Voucher การบันทึกบัญชีเข้าระบบ -> คลิกหัวหน้ากลุ่มงาน 
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3.1.2 กรณีเอกสารมีข้อผิดพลาด ระบเุหตุผลในการส่งกลับ -> คลิกส่งกลับแก้ไข  

 
 

3.2  หัวหน้ากลุ่มงาน ตรวจสอบ/รับรอง -> หัวหน้ากลุ่มงาน -> เลือกงาน -> คลิกดำเนินการ 
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3.2.1 กรณีเอกสารไม่มีข้อผิดพลาด -> คลิกผู้อำนวยการสำนักงานคลัง 

 
 

3.2.2 กรณีเอกสารมีข้อผิดพลาด ระบเุหตุผลในการส่งกลับ -> คลิกส่งกลับแก้ไข  
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3.3 ผู้อำนวยการสำนักงานคลัง/รับทราบ/อนุมัติ -> ผู้อำนวยการ -> เลือกงาน -> คลิกดำเนินการ 

 
3.3.1 กรณีเอกสารไม่มีข้อผิดพลาด -> คลิกอนุมัติ 

 

3.3.2 กรณีเอกสารมีข้อผิดพลาด ระบุเหตุผลในการส่งกลับ -> คลิกส่งกลับแก้ไข 
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 3.4 ระบบดำเนินการส่ง E-mail แจ้งผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
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4. สถานะการดำเนินการของเอกสาร 
4.1 หน่วยงานส่งเอกสาร  สถานะ  อยู่ระหว่างดำเนินการ-บัญชี 

กรณสี่งคืนเพ่ือแก้ไข  สถานะ  ส่งคืนเพื่อแก้ไข 

4.2 นักบัญชีตรวจสอบเอกสาร  สถานะ  อยู่ระหว่างดำเนินการ-บัญชี 

4.3 หัวหน้ากลุ่มงานรับรอง   สถานะ  อยู่ระหว่างดำเนินการ-หัวหน้ากลุ่มงาน 

4.4 ผู้อำนวยการสำนักงานคลัง  สถานะ  รออนุมัติ 

4.5 ผู้อำนวยการสำนักงานคลังรับทราบ/อนุมัติ สถานะปกต ิดำเนินการเรียบร้อย 

4.6 กรณีเอกสารถูกยกเลิก  สถานะ  ยกเลิก  
ระบบดำเนินการส่ง E-mail แจ้งผู้ที่เก่ียวข้อง 

 

 

5. ตรวจสอบสถานะของเอกสาร 

 


